2017年辽宁传媒学院公开招聘行政教辅人员计划及要求
	招聘部门
	招聘岗位
	招聘人数
	岗位职责
	招聘条件

	校企就业处
	干事
	3
	1.负责学院就业信息资料库维护与管理；
2.开展学生就业、毕业生跟踪调查工作，对毕业生就业数据进行收集、采编存档；
3.开展企业满意度调查、岗位需求分析等工作；
4.协助组织校园招聘会和就业指导等工作。
	1.中共党员，年龄35周岁以下，身体健康，身高170cm以上；
2.专业不限；
3.全日制研究生及以上学历；
4.有高校就业服务工作经历者优先考虑；

	继续教育部
	干事
	2
	1.负责成人高等教育、自考本(专)科教育招生宣传、咨询及成教生录取注册工作；
2.负责职业资格考试、专业技能培训的招生宣
3.咨询、招生录取和学生注册工作；
4.负责与各级主管部门、校内外合作单位的招生联系工作；
5.协助系部做好学管工作；
6.负责继续教育部网站建设工作。
	1.中共党员，28岁以上，身体健康，身高170CM以上；
2.教育学、管理学等相关专业；
3.全日制研究生及以上学历；
4.三年以上招生、教务管理、学生管理经验；

	宣传中心
	干事
	2
	1.负责学院对外宣传推广的文字撰写、编辑工作；
2.负责学院宣传平台的运营、维护工作；
3.负责大型活动策划、组织工作。
	1．中共党员，28岁以上，身体健康，身高170CM以上；
2.文学、传播学等相关专业；
3．全日制研究生及以上学历；
4．三年以上宣传推广工作经验，报社、电视台编辑优先考虑；

	教务处
网络中心
	干事
	2
	1.负责学院网络课程系统开发及维护；
2.负责学院教学、师资等数据平台填报
3.负责学院教务系统维护与开发
	1.中共党员，28岁以上，身体健康，身高170CM以上；
2.计算机相关专业；
3.全日制研究生及以上学历，计算机相关专业；
4.三年以上网络课程系统开发经验；


