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填表总说明：
1.本表信息请务必如实填写，并个人负责，所有信息均为岗位设置改革人事业务信息系统采集所需，人事部门负责保密并不作它用。2.填写注意字迹清楚，数字位数准确，有些项目只需在打“(”。3.所有必填信息请务必填写，不能空缺。4.所有涉及日期的项目，请填写到日。例如：1900-1-1。5所有涉及到地址的项目，请填写到县（区）。例如：广东省深圳市南山区。各细节点请参照相应的填表说明。
	个人基本信息集


	姓名
	
	曾用名
	
	性别
	(男

(女
	出生日期
	       年

       月

       日
	民族
	
	籍贯
	省
	出生地
	            省 
	婚姻
	(未婚 (初婚 (再婚

(复婚 (离婚 (丧偶

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	  市     县（区）
	
	   市     县（区）
	
	

	
	户口所在地
	省       市      县(区)
	身份证号
	
	人事档案所在单位全称
	
	参加工作日期
	       年

       月

       日
	参加工作转正日期
	       年

       月

       日

	工龄起算时间
	     年     月     日
	不计工龄大专以上学历时间
	      年
	间断工龄
	年
	调入深圳日期
	年   月   日
	进入本单位日期
	年    月    日

	学历及学位信息集
	所学专业
	入学时间
	学习形式
	学制
	教育类别
	毕(肄)业时间
	毕(肄)业学校或单位
	学历/学位
	学位授予时间
	学位授予国家
	学位授予单位
	备注

	
	
	______年_______月
	
	1)正规高等院校

2)高等教育自学考试

3)夜大学

4)职工大学

5)电视大学

6)业余大学

7)函授

8)研修班

9)高等学校进修

10)培训

11)其它
	
	(全日制
(在职
	________年________ 月
	
	\
	______年_______月
	
	
	从高中/中专开始填写，所有人员必填项，信息需填写完整。

	
	
	______年_______月
	
	
	
	(全日制
(在职
	________年________ 月
	
	\
	______年_______月
	
	
	

	
	
	______年_______月
	
	
	
	(全日制
(在职
	________年________ 月
	
	\
	______年_______月
	
	
	

	
	
	______年_______月
	
	
	
	(全日制
(在职
	________年________ 月
	
	\
	______年_______月
	
	
	

	简历信息集
	起始时间
	终止时间
	所在单位和任职部门
	从事工作和担任职务名称
	单位性质

	
	_____年_____月___日
	_____年_____月___日
	
	
	 

	
	_____年_____月___日
	_____年_____月___日
	
	
	

	
	_____年_____月___日
	_____年_____月___日
	
	
	

	
	_____年_____月___日
	_____年_____月___日
	
	
	

	
	_____年_____月___日
	_____年_____月___日
	
	
	

	专业技术职务或技术工人等级信息集
	资格名称或工种名称
	资格等级
	取得资格时间
	资格证书编号
	发证机构
	取得资格途径
	省外取得的职称是否经过深圳市人社局流动审核
	备注

	
	
	(正高   (副高   (中级  (初级

(高级技师 (技师 (高级工 (中级工 (初级工
	_____年____月
	
	
	(评审   (考试

(认定   (其它
	(是    (否
	有获得专业技术资格或技术工人等级人员必填项

	
	
	(正高   (副高   (中级  (初级

(高级技师 (技师 (高级工 (中级工 (初级工
	_____年____月
	
	
	(评审   (考试

(认定   (其它
	(是    (否
	

	职业资格信息集
	职（执）业资格名称
	取得日期
	证书编号
	发证机构
	取得途径
	备注

	
	
	______年_____月
	
	
	(评审   (考试  (认定   (其它
	此信息集为有职业资格人员填写，如果没有职业资格证书可不填写

	博士后信息集
	博士专业
	博士毕业时间
	博士毕业院校
	博士后进站时间
	博士后进站单位
	博士后出站时间
	博士后证书编号
	博士后发证时间
	备注

	
	
	____年____月
	
	____年____月
	____年____月
	____年____月
	
	____年____月
	博士后经历人员必填项

	政治面貌信息集
	政治面貌
	参加党派时间
	参加党派时所在单位
	介绍人
	转正时间
	离党时间
	备注

	
	(中共党员 (预备党员 (共青团员 (民革会员 (民盟盟员 

(民建会员 (民进会员 (农工党员 (致公党员 (九三社员
 (台盟盟员 (无党派人士 (群众 (其他
	       年

       月

       日
	
	
	       年

       月

       日
	       年

       月

       日
	所有人员必填项

	工伤信息集
	伤残等级
	受伤时间
	认定公函
	认定单位
	备注

	
	(一级  (二级  (三级  (四级  (五级(六级  (七级  (八级  (九级  (十级
	___年____月____日
	
	
	有认定工伤人员必填项

	军转干部信息集
	入伍地
	入伍日期
	退役类别
	批准退役日期
	退役前军队职务
	退役前任军职时间
	任军职结束时间
	安置批准机关
	安置日期
	安置地区
	安置类别
	备注

	
	               省

     市     县（区）
	    年

    月

    日
	(转业军官
(复退军人
	    年

    月

    日
	
	    年

    月

    日
	    年

    月

    日
	
	    年

    月

    日
	
	(自主择业
(政策安置
	军转干部必填项，信息填写要完整

	行政任职信息集
	起始年月
	终止年月
	所在单位和任职部门
	职务名称
	行政级别
	备注

	
	______年_____月
	______年_____月
	
	
	
	从科员级别开始填起，请逐级填写。

例如：科员、副科级、正科级、副处级、正处级、副局级、正局级……。

	
	______年_____月
	______年_____月
	
	
	
	

	
	______年_____月
	______年_____月
	
	
	
	

	配偶基本信息
	姓名
	 
	出生日期
	
	民族
	
	户口所在地
	     省
	籍贯
	         省
	政治面貌
	
	身份证号
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	市  县（区）
	
	  市    县（区）
	
	
	
	

	 配偶教育经历
	起止时间
	毕业学校
	所学专业
	学历
	学位
	备注

	
	
	
	
	
	
	从高中/中专开始填写，所有人员必填项，信息需填写完整。

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	配偶工作经历
	       起止时间
	工作单位
	所在部门
	担任职务
	单位性质
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	主要家庭成员信息
	姓名
	与本人关系
	出生年月日
	籍贯
	户口所在地
	民族
	所在单位/就读学校
	是否随迁

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	考核情况
	考核类别
	考核结论
	考核年度（近3年）
	未参加考核原因
	备注

	
	(年度考核  (聘期考核
	(优秀  (称职  (基本称职  (不合格  (未参加考核
	
	
	雇员必填项

	
	(年度考核  (聘期考核
	(优秀  (称职  (基本称职  (不合格  (未参加考核
	
	
	

	
	(年度考核  (聘期考核
	(优秀  (称职  (基本称职  (不合格  (未参加考核
	
	
	

	参加学术团体信息集（非必填项）
	学术团体名称
	
	学术团体层级
	
	参加时间
	___年__月__日
	终止时间
	___年__月__日
	学术团体所任职务
	

	语言能力信息集

（非必填项）
	语种名称
	
	语种熟练程度
	(精通     (熟练    (了解

	专家信息集

（非必填项）
	专家类别
	
	证书编号
	
	专家称号批准日期
	   年    月    日
	授予单位
	

	出国出境信息

（非必填项）
	(出国  (出境
	出国出境日期
	___年__月__日
	所区国家地区
	
	回国日期
	   年    月    日

	奖励信息集

（非必填项）
	奖励名称
	奖励类别
	奖励等级
	奖励批准单位
	奖励批准单位类别
	奖励批准日期
	是否影响工资变动

	
	
	
	
	
	
	___年____月____日
	(是  (否

	惩处信息集

（非必填项）
	处分名称
	处分原因
	处分批准机关
	处分批准机关类别
	处分文号
	处分批准日期
	备注

	
	
	
	
	(纪委    (监察  

(人事    (其他
	
	___年____月____日
	


新版认识系统需补充信息：个人在深社保卡电脑号________ （请务必填写准确）
请提交以下证件的复印件：身份证、户口本、婚姻证明、毕业证、学位证、职称证书、职业资格证书、博士后证书、省级以上获奖的获奖证书。               
填表日期：____年_______月______日      交表日期： ____年_______月______日    本人签名：           
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